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Wstep

Przekazujemy Panstwu wersje 8.70 systemu WinBOSS.

Wszystkie zmiany zostaly opisane w niniejszym suplemencie do
instrukcji. Prosimy o zapoznanie si¢ z jego trescig przed wykonaniem
aktualizacji 1 przed rozpoczgciem korzystania z nowej wersji.

Zalecamy przeprowadzenie instalacji wersji 8.70 przez Autoryzowanego
Partnera Boss Plus.

Zyczymy Panstwu przyjemnej pracy.

Zespot BOSS PLUS



ZAKUP/SPRZEDAZ

KSeF - Krajowy System e-Faktur

Srodowisko KSeF Demo i produkcyjne

Poczatkowo obstuga KSeF jest ukryta, poniewaz nie jest jeszcze obligatoryjna. System
poczatkowo ma ustawiony klucz do laczenia z bazg przedprodukcyjng DEMO. Praca w
srodowisku Demo umozliwi zapoznanie si¢ z obstuga KSeF. Wlaczenia obstugi KSeF
dokonujemy w: Sprzedaz -> Administracja -> Administracja -> Parametry -> KSeF —
parametry -> Integracja z KSeF.

Dzialanie srodowiska przedprodukcyjnego (Demo) jest analogiczne do systemu
produkcyjnego z tg r6znica, ze znajdujace si¢ tam dane nie s3 dokumentami ksiggowymi.
Faktury wystawione w srodowisku przedprodukcyjnym (Demo) nie beda wywieraty
zadnych skutkow prawnych i po okreslonym czasie zostang usuni¢te z systemu.
Proponujemy najpierw zapoznac si¢ z obstugg KSeF w srodowisku DEMO. Mozna
wysyla¢ faktury do bazy KSeF bez skutkow prawnych. W ewidencji faktur beda
zapisywane numery nadane w KSeF. Przed podj¢ciem pracy w bazie produkcyjnej KSeF
dane te zostang usunigte.

Przejscie do wersji produkcyjnej jest czynnoscia jednorazowa i nieodwracalng.
Funkcja przejécia na srodowisko produkcyjne jest w Administratorze systemu:
Administrator -> Rozpoczecie wspotpracy z KSeF produkcyjnym. Funkcja ta spowoduje
skasowanie w bazie WinBoss danych z kontaktow z bazg DEMO (m.in. numeréw KSeF
nadanych fakturom) oraz umiesci w katalogu SM\INSTAL odpowiedni dla srodowiska
Klucz publicKey.pem Informacje 0 dziataniu funkcji przejscia na wersje produkcyjng
KSeF zapisywane sg w pliku Ksef2prod.txt.

Po zmianie $rodowiska logujemy si¢ na stronie dla wersji produkcyjnej, skad pobieramy
nowe tokeny dla uzytkownikow i zapisujemy je odpowiednim uzytkownikom. W bazie
WinBoss sprawdzamy poprawno$¢ parametrow KSeF. Wszystkie dokumenty bedg teraz
wysylane do produkcyjnej bazy KSeF.

Przygotowanie do przesytania faktur do bazy KSeF

Wspolprace z KSeF rozpoczynamy od zalogowania si¢ na strong https://ksef-
demo.mf.gov.pl/web/login (dla wersji produkcyjnej: https://ksef.mf.gov.pl/web/login ),
gdzie po dokonaniu autoryzacji mozna wygenerowac i pobra¢ token dla uzytkownikow,
ktorzy beda komunikowali si¢ z bazg KSeF. Token moze by¢ indywidualny dla kazdego
uzytkownika lub jeden dla wszystkich uzytkownikéw z takimi samymi uprawnieniami.
Kod ten przypisujemy uzytkownikom w module Administrator: Administrator ->
Zarzqdzanie systemem -> Obstuga uzytkownikow -> F_spec -> Token dla KSeF.

Wstaw token

I GWHDEBOF1840187FB7CT8681B3CA80F66D5867165E8FTD1B92D6ESS54CASEL11CEA0BC



https://ksef-demo.mf.gov.pl/web/login
https://ksef-demo.mf.gov.pl/web/login
https://ksef.mf.gov.pl/web/login

Nastepnie w module Sprzedaz wypetiamy parametry KSeF: Sprzedaz ->
Administracja -> Administracja -> Parametry -> KSeF — parametry

Integracja z KSeF: wlgczamy tu obstuge KSeF oraz ewentualnie Zamykanie
otwartych sesji przy wyjsciu z modutu

Dane podatnika: (mozna skorzysta¢ z opcji Wezytaj z danych firmy i ewentualnie
uzupehic) oraz podajemy katalog dla zapisu faktur w formacie xml

Parametry — uzupeliamy tu dodatkowe parametry np. metoda kasowa,...




Specyfikacja (parametry dotyczace pozycji faktury)

KSeF
Specyfikacja
Cena 1 ilos¢ w: INUESIsisAteErATS
[X] rabaty uwzglednione w cenie
Nazwa pozycji: [nhazwa pozyc]i ze specyfikacii 1v
DodatkoweInfo: [ 1Indeks producenta

[ INr serii

[ ]Data waznoscl
[ INr partii

[ 1Waga

Przesta¢ do KSeF mozna kazda fakture po dopisaniu jej do ewidencji. Faktury mozna
wysylta¢ z ewidencji Faktur sprzedazy, Faktur zaliczkowych oraz Korekt albo zbiorczo z
ewidencji KSeF.

Przesytanie faktur do KSeF z ewidencji: faktur sprzedazy, faktur
zaliczkowych i korekt

W celu przestania dopisanego dokumentu wybieramy: F-spec-> KSeF-> (Alt F9).
Pojawia si¢ wybor funkcji:

Wyslij do KSeF
Pobierz numer KSeF
Pobierz UPO

Zapisz XML
Faktura PDF

Po wybraniu komendy Wyslij do KSeF system generuje plik xml i przesyta go do KSeF.
Pojawiaja si¢ komunikaty:

Faktura zapisana w pliku \SM\SOT\XML\24 00124.xml

acisnij ENTER lub ESC

komunikacja z KSEF. ...
B Win BOSS X

tworzenie xml

Faktura 24/00124
plik xml =zgodny ze schemg.

zelew 7 Termin acisnij ENTER lub ESC no

T e S P ]

Schemat do weryfikacji pliku xml znajduje si¢ w \SMA\INSTAL\FA2-schemat.xsd.

W przypadku sukcesu: ,,Proces zostat zarejestrowany” i nastepnie informacja o
zakonczeniu i nadanym numerze KSeF

Proces zakonczony
Dokument zostat zarejestrowany w KSEF
Numer KSEF: 7777777777-20241127-31E6D359B373-CD
Data KSEF: 24.11.27



Komunikaty ,,Sesja niegotowa” oraz ,,Operacja nieudana — sprobuj ponownie” — zwykle
wystepuja przy wysylaniu pierwszej faktury, bo woéwczas nastgpuje otwarcie sesji, ktore

przedhuza czas komunikacji. Nalezy ponowi¢ probe.

Stan komunikacji z KSeF mozna sprawdzi¢ na drugim ekranie faktury (ALT+E), gdzie

wyswietla si¢ data faktury KSeF, status i numer nadany w KSeF.

7, TN
Faktura VAT Netto z dnia 24.11.27
Numer 24/00124 Rejestr FIR001 |[Numer KSeF z dn.24.11.27 [END]
wyst.GDANSK dokonano 24.11.27|(7777777777-20241127-31E6D359B373-CD

Status oznacza odpowiednio:

INI - Wystano

PRO - Proces trwa
ERR - Wystapil bledy
END - Sukces

Pobierz numer KSeF - jes$li numer KSeF zostat juz nadany, funkcja wstawia go do

nagtowka naszej faktury

Pobierz UPO - pobierane jest UPO zbiorcze dla sesji i zapisywane jest w pliku xml

w katalogu XML\UPO

Zapisz XML - zostanie wygenerowany plik xml

Ewidencja KSeF

Ewidencja KSeF zawiera list¢ faktur wysytanych i wystanych do KSeF. Plik zawiera
pola: Numer dokumentu, Status, Numer KSeF, Data KSeF, Wystano, Typ, IDENT,

Numer sesji, Data, UPO, Opis.

Kolejne ekrany ewidenciji:

SPRZEDAY EWIDENCJA KSEF
Zestaw danych:BAZA
Nastepny Poprzedni Grupa F-spec Zakoncz

Boss Plus
Oddziaz: POKAZ

Numer dokument Status Numer KSEF

DataKSEF Wyslano

24/00123 Sukces 7777777777-20241122-8DA478154CAF-0C
24/00124 Sukces 7777777777-20241127-31E6D359B373-CD
SPRZEDAZ EWIDENCJA KSEF

Zestaw danych:BAZA
Nastepny Poprzedni Grupa F-spec Zakoncz

24.11.22 24.11.22
24.11.27 24.11.27

Boss Plus
Oddzial : POKAZ

Typ IDENT Numer dokument Numer sesji Data UPO
FAK FIR001 24/00123 20241122-SE-68B4431AES8-CAC0OC4441F-73 2024-11-22
FAK FTIR0O01 24/00124 20241127-SE-760FBE35A9-C41FA9B78D-9F 2024-11-27

SPRZEDAZ EWIDENCJA KSEF
Zestaw danych:BAZA
Nastepny Poprzedni Grupa F-spec Zakohcz

Boss Plus
Oddziat : POKAZ

Numer dokument Opis

24/00123 Zakonczenie etapu archiwizacji danych faktury
24/00124 Zakonczenie etapu archiwizacji danych faktury



Zakres widocznych dokumentéw mozna filtrowac po wybraniu z menu Grupa:

Tyvpy dokumentow

[ 1 Faktury

[ ] Korekty faktur

[ 1 Zaliczki

[ 1] Korekty zaliczek

B Win BOSS X

Typu 1 Numeru dokumentu
Numeru KSEF
Daty wystania

Status dokumentdow
] Wystano

[

[ 1 Sukces o

[ ] Trwa Numeru Sesji

[ 1 Biedy

Uporzadkowanie wg: [Ha«ltEEERNsiaCatiNe o) 4bial=Isitlhv
[OK] [Przerwi ]

Funkcje specjalne dostepne w tej ewidencji:

Zmiana listy (F2) - przejscie na kolejny ekran danych
Wyslij do KSeF (F3) - wysytka wg rodzaju dokumentoéw, wybor z listy,...

Pobierz z KSeF (F4) - pobranie numeru KSeF dla wszystkich dokumentow
wyslanych we wskazanej sesji

Pobierz UPO (F5) - pobiera UPO zbiorcze dla sesji i zapisuje je w pliku xml w
katalogu .. \XML\UPO
Opis statusu (F6) - wy$wietla kod i opis statusu

Usun odrzucone (F7) - funkcja usunie z ewidencji KSeF te dokumenty, dla ktérych
wysytka zakonczyta si¢ bledem

Obstuga Faktora

Wprowadzono obstuge faktora, czyli klienta zapewniajacego finansowanie.

Parametry systemu: Administracja->Parametry->parametry systemu: parametry Inne:
[x] wpisuj Faktora na Fakturach

W parametrze: Pomijanie pol podczas Edycji->Nagtowek: dodano na licie wyboru pole
FAKTOR.

W Ewidencji Klientéw dodano mozliwo$¢ pokazania/wpisania Faktora dla danego
Klienta. Na ekranie z danymi dotyczacymi faktur dodano pole Faktor w ktorym
wyswietla si¢ Faktor przydzielony do danego klienta. Pole podlega edycji: na TAB
wyswietlana jest podpowiedz z Ewidencji Klientow, po wpisaniu jest kontrola czy
wpisany symbol znajduje si¢ w ewidencji Klientow.

Dodano mozliwo$¢ ustanowienia aktualnego klienta jako Faktora dla wybranych
klientow, oraz podgladu na klientow, ktorzy podlegaja temu Faktorowi. Dostgpne w F-
spec-> Inne - nowa opcja "Faktor". Po wybraniu widoczne jest menu z wyborem:

- Ustaw Faktora dla Klientow
- Klienci z Faktorem



Ustaw Faktora dla Klientow - pokazywana jest lista klientow z wyborem. Dla
wybranych klientow symbol aktualnego Klienta wpisywany jest jako Faktor oraz
zapisywany jest bank faktora.

Klienci z Faktorem - pokazywana jest lista klientow, ktorzy majg wpisanego aktualnego
Klienta jako Faktora. Dla wybranych klientow kod Faktora i kod banku faktora zostang
usunigte.

W Ewidencji Faktur dodano mozliwo$¢ pokazania Faktora na danej fakturze:

Ekran Ewidencji - jezeli na fakturze jest wpisany Faktor, to na ramce nad nr NIP ptatnika
pojawi si¢ napis 'FAKTOR'

_ FAKTORL —

Ptatnik METALZBYT NTIP:PL 4563322244
"METALZBYT" Sp. Z 0.0.

83-456 GDANSK,Wiestawa 1
Odbiorca METALZBYT
83-456 GDANSK,Wiesltawa 1

a na ekranie dodatkowym widocznym po wybraniu opcji F-spec-> Zmiana
wyswietlanych danych, dane Faktora pojawig si¢ w miejscu danych Platnika.

_ FAKTORL —

Faktor POLTIFARB NIP:PL 234—-45-33-222
Fabrvka farb i lakierdw

"POLIFARB"

87—-456 GDANSK,Walentykowa

Odbiorca METALZBYT

83—-456 GDANSK,Wieslawa 1

Dodano mozliwos$¢ wpisania Faktora na Fakturze: w czasie dopisywania faktury, jezeli
jest ustawiony parametr w Administracji: [x] wpisuj Faktora na Fakturach, w pole
Faktor domyslnie jest wpisywany Faktor ustawiony dla Ptatnika w Ewidencji Klientow.
Po wczytaniu danych ptatnika, jezeli nie wigczono pomijania pola FAKTOR,
pokazywane jest okno, w ktérym mozna wybra¢ symbol Faktora. W czasie edycji dziata
podpowiedz z ewidencji Klientéw i kontrola czy wpisany symbol jest w Ewidencji
Klientéw. Na fakturze wstawiany jest kod ,,Banku dla Faktur” z Faktora. W obstudze
dokumentow KSeF uwzgledniono wpisanego faktora w tworzonym pliku xml (podmiot3,
rola 1)

Wydruki szczegbétowe z Faktur i z Klientow - dodano filtr na pole Faktor

Wydruki Definiowane - dodano obstuge pol Faktor w Fakturach i w Klientach.



Zmiany w promocjach

Wybér branzy w filtrach
Branze Sprzedaz — Promocje - SPRECYFIKACJA PROMOCIJI:

- KLIENCI ->F-spec ->Dopisz z listy klientow
w oknie filtra zamiast pola Branza dodano klawisz wyboru [wybierz].
Po jego naci$nigciu pojawi si¢ okno z lista wyboru branz

- BRANZE-> F-spec: dodano opcje ,,Dopisz z listy branz”. Po wybraniu pojawi sie
okno z listg branz 1 mozliwo$cig zaznaczenia tych, ktore majg by¢ dopisane do
promocji (do tej pory trzeba byto dopisywac kazda branze osobno).

Promocje aktywne
Do promocji dodano pole AKTYWNA oraz nowy klucz indeksowy, aby na poczatku
listy byly aktywne promocje.

Na ekranie ewidencji dodano pole: [X] Aktywna. Pole ustawiane jest w F-spec: Aktywna
[T/N] (F8).

Na ekranie ewidencji dodano kolumng A (aktywna) za kolumng symbolu promocji.
W wydrukach szczegotowych dodano pole Filtra: 'Aktywna T/N'

Promocja A Od dnia Do dnia Nazwa
>SOKI OWOC. X 24.06.03 24.06.03 SOKI OWOCOWE
KASZKI 24.06.03 27.06.03 KASZKI NIEMOWLECE

Zmieniono podpowiedzi z promocji w Fakturach i zleceniach - nie sa pokazywane
nieaktywne promocije.

Administracja -> Przetwarzanie: Zamiast opcji 'Usuniecie nieaktualnych promocji'
dodano opcje 'Nieaktualne promocje', w ktdrej mozna wybra¢ czy ma by¢ dezaktywacja,
czy kasowanie.

Nieaktualne promocije

Funkcja wykona wybrang operacje dla wszystkich promociji
ktére zakonczytly sie dn.24.12.02

Dezaktywu]
Kasuj
Rezygnacja

Blokada wydruku paragonu w innej walucie niz PLN

Zablokowano wydruk paragonu z faktury fiskalnej, jesli jest w walucie innej niz PLN.

Dodano komunikat przy probie wydruku: , Paragon w walucie innej niz PLN, Wydruk
niemozliwy”.
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Naliczenie Kwoty Funduszu Ochrony Rolnictwa

Dodano mozliwos¢ naliczenia Kwoty Funduszu Ochrony Rolnictwa. Na produktach
dodano wskaznik czy nalicza¢ kwoty na FOR, w ewidencji Dostaw - naliczanie kwot na
FOR w czasie dopisywania/edycji dostawy. Kwota na FOR widoczna jest na ekranie
dostawy i drukowana na fakturach RR. Zestawienie z dostaw zawierajace kwoty na FOR
mozliwe w wydrukach definiowanych.

Korekta naliczajgca VAT do dokumentéw bez podatku

Umozliwiono korekte, ktéra naliczy tylko VAT do dokumentéw bez podatku:
W Ewidencji korekt w F-spec w funkcji pozwalajacej na zmiane podatku (usun podatek/

przywroc¢ podatek wg stanu przed korektq) dodano mozliwos¢ wpisania podatku wg KP
(wpisz podatek wg KP).

Korekta danych ptatnika

Dodano osobny typ korekty jako korekta danych ptatnika:

W Ewidencja Korekt w funkcji Dopisz: dodano opcje: ,,Zmiana danych ptatnika”,
i nowy typ korekty (obok pomylek fiskalnych i zwrotow) KOREKTA DANYCH.

Po wybraniu tej opcji i wskazaniu korygowanego dokumentu, nalezy wypehic pola:
data korekty, numer, miejsce wystawienia, uwagi. Nastepnie pojawia si¢ okno, gdzie
mozna wpisa¢ poprawne dane: NIP, Nazwe, Adres. Pomijane sg inne pola korekty, a
takze specytfikacja. Po dopisaniu korekty w Ewidencji Faktur bedzie widoczna ta korekta
z nowymi danymi platnika 1 kwotg 0.

Edycja Korekty zmiany danych ptatnika:

Nagtoéwek — dostepne pola jak w czasie dopisywania.
Specyfikacja — niemozliwa.

Zmiana danych ptatnika przez F-spec-> Inne ->Zmiana danych ptatnika.

Formularz korekty — pola z nazwa powinny by¢ pobierane z bazy korekt, czyli np.
KF -> kl_nazwal.

Kolejne korekty — dane ptatnika sg pobierane wg ostatniej korekty.

Ewidencja Faktur: Faktura korygowana bez zmian, korekta widoczna z poprawionymi
danymi ptatnika i kwota 0.
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W pliku JPK_ VAT dokumenty korekty typu KOREKTA DANYCH s3 pomijane. Kazda
faktura jest sprawdzana, czy bylta do niej wystawiona KOREKTA DANYCH i jezeli tak,
to:

- gdy cel JPK to zlozenie: do JPK VAT dla tej faktury wpisywane sg dane wg
KOREKTY (korekta jest pomijana)

- gdy cel JPK to korekta: do JPK_ VAT wpisywane s3:

Faktura z blgdnymi danymi platnika
Storno faktury z numerem Korekty
Faktura z poprawnymi danymi platnika

UWAGA: Do JPK nie jest przenoszony adres platnika, dlatego korekta tylko adresu nie
pojawi si¢ w JPK.

Inne zmiany: Funkcja z F-spec -> Inne -> Aktualizacja danych platnika, do tej pory
dostepna na kazdej korekcie, teraz mozliwa tylko na KOREKCIE DANY CH.

Daty sprzedazy na korekcie faktury

Dodano mozliwo$¢ zmiany daty sprzedazy na korekcie faktury:

byto:
(') Zmiana danych ptatnika
jest:
() Zmiana danych: [X] ptatnika
[ ]daty sprzedazy
[ ] daty wystawienia

W JPK skutki korekty analogiczne jak do tej pory przy zmianie danych ptatnika:
A) gdy KOREKTA JPK (JPK ztozony byt juz z bledng fakturg), to w czesci
ewidencyjnej pojawi sig:

- faktura pierwotna z blgdnymi datami i blednymi danymi platnika,

- wpis stornujacy z numerem i datg wystawienia korekty, z bledng data sprzedazy 1
btednymi danymi platnika,

- prawidlowy wpis z pierwotnym numerem faktury z prawidtowymi datami i
danymi platnika wg Korekty.

B) nie ztozono jeszcze JPK - to tylko jedna pozycja: faktura pierwotna, ale z poprawnymi
datami 1 danymi ptatnika.
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ROZRACHUNKI

Wybér numeru rachunku bankowego w operacjach automatycznych

W funkcji Rozrachunki->Operacje automatyczne->Sugeruj ptatnosci do dnia w oknie z
pytaniem o termin ptatnosci dodano pole z numerem rachunku bankowego, ktéry mozna
zmieni¢ na dowolny z listy bankéw podpowiadanych na TAB. Wybrany numer bedzie
wstawiany do utworzonych przelewow.

ZATRUDNIENIE

Formularz skierowania na badania okresowe

W ewidencji formularzy przydzielamy nowy formularz, czyli KADRY ->
Administracja -> Obstuga kodow systemu -> Definicje formularzy, wybieramy
,Formularze wlasne”, wpisujemy nazw¢ oraz podajemy nazwe pliku ,,$BADLEK” (bez
poczatkowego znaku nawiasu klamrowego ,,{”)

Formularz Nazwa formularza Plik

Formularze wiasne Skierowanie na badania SBADLEK

W Kartotece pracownikow wybieramy F9 -> Formularze wiasne. Wypetiamy pole z
datg oraz pole Liczba, ktore okresla ,.f.aczng liczbe czynnikéw szkodliwych”

Data zawarcia umowy: PAZSEVERRCH
Osoba reprezent. Pracodawce:
Inne warunki umowy:

Liczha: 0

Nastepnie drukujemy formularz.

Zmiany w formularzach PIT

Dodano nowg wersj¢ PIT-8AR(14), PIT 4R(13) oraz IFT-1R(17).
Plik xml PIT-11(29) jest wg aktualnej wersji schemy: v1-4-OE.
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WINBOSS

Poczta szyfrowana

Dodano mozliwo$¢ wysytania maili dla poczty szyfrowanej (np. interia, 02). W
Parametrach obstugi poczty jest nowy parametr Serwer wymaga szyfrowania. Po jego
zaznaczeniu wybieramy z listy podpowiedzi odpowiedni protokoét.
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